	ỦY BAN NHÂN DÂN

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
Số: 2363/KH-GDĐT-GDTX

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày13 tháng 7 năm 2018


KẾ HOẠCH

Tổ chức tập huấn chuyên môn quản lý và phương pháp giảng dạy 

cho Chủ đầu tư và Giám đốc trung tâm khối ngoại ngữ, tin học
Căn cứ nhu cầu thực tiễn của các trung tâm ngoại ngữ, tin học;

Thực hiện kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ quản lý cho chủ đầu tư, Giám đốc trung tâm ngoại ngữ, tin học; 

Thực hiện kế hoạch năm học 2017 – 2018, Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh tổ chức bồi dưỡng chuyên môn quản lý và phương pháp giảng dạy ngoại ngữ cho Chủ đầu tư và Giám đốc trung tâm khối ngoại ngữ, tin học như sau:

I. Mục đích

- Giúp Chủ đầu tư, Giám đốc trung tâm nắm vững các quy định về tổ chức hoạt động của trung tâm, sử dụng người lao động, quảng cáo, thu học phí,…
- Chia sẻ kinh nghiệm về phương pháp giảng dạy ngoại ngữ.
II. Nội dung
- Hướng dẫn và thực hành tổ chức quản lý hồ sơ hoạt động của các trung tâm (hồ sơ pháp lý, hồ sơ nhân sự, hồ sơ quản lý lớp học-học viên, hồ sơ phòng cháy chữa cháy, báo cáo chuyên môn,...).

- Hướng dẫn và chia sẻ phương pháp mới trong giảng dạy tiếng Anh, giúp học viên hoàn thành tốt các bài thi chứng chỉ tiếng Anh quốc tế.
III. Thời gian, địa điểm thành phần

1.  Địa điểm tổ chức

Hội trường Trường Trung học phổ thông chuyên Trần Đại Nghĩa,

Số 20 đường Lý Tự Trọng, phường Bến Nghé, Quận 1.

2. Thời gian

07 giờ 30 ngày 01 tháng 8 năm 2018.
3. Thành phần tham dự
- Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Lãnh đạo và chuyên viên Phòng Giáo dục thường xuyên.
- Chủ đầu tư (hoặc Giám đốc công ty) của trung tâm Ngoại ngữ, Tin học; Giám đốc trung tâm Ngoại ngữ, Tin học.

IV. Kinh phí thực hiện
- Sở Giáo dục và Đào tạo chi kinh phí tổ chức lớp tập huấn (báo cáo viên, nước uống,…); 

- Các đơn vị có học viên tham gia lớp tập huấn chi kinh phí theo chế độ hiện hành. 
V. Tổ chức thực hiện
1. Đối với Sở Giáo dục và Đào tạo

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức tập huấn theo kế hoạch. 

- Chuẩn bị mọi điều kiện về cơ sở vật chất, văn phòng phẩm, kinh phí để tổ chức tập huấn.
2. Đối với các đơn vị cơ sở
- Tham dự đầy đủ, đúng thành phần, tích cực trao đổi chia sẻ trong buổi tập huấn do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức. 

- Tổ chức tập huấn lại ở cấp trung tâm.
Trên đây là kế hoạch tổ chức tập huấn chuyên môn năm học 2017 – 2018  khối ngoại ngữ tin học. Đề nghị các đơn vị có trách nhiệm triển khai thực hiện kế hoạch này./.
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